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Annexe 2 : Installation d'OpenOffice.org 2

OpenOffice.org 2.0 peut étre installé sur les systémes d’exploitation Linux (Debian,
RedHat...), les autres systémes Unix, Mac OS X, et Windows® 98/ME/NT/2000/XP. Vous
pouvez télécharger depuis le site officiel du projet francophone OpenOffice.org
fr.openoffice.org une documentation d’installation au format PDF sous le nom
SETUP_GUIDE_FRO08.pdf a la date ou nous mettons sous presse cet ouvrage. Les
documentations disponibles sur ce site, réalisées par les membres bénévoles de la
communauté OpenOffice.org, sont en constante évolution ; revenez donc fréquemment les
consulter dans leur version la plus récente.

oici, pour vous en donner un avant-goQt, la table de matiéres de ce guide d’installation
que vous pouvez télécharger.

1- Table des matiéres
2- Généralités
2-1 Licence
2-2 Retours
2-3 Remerciements
2-4 Modifications et mise a jour

3- Informations générales d'installation

4- Installation fondée sur des RPM
4-1 Installation
4-2 Suppression

5- Installation fondée sur Debian
5-1 Installation de .debs
5-2 Suppression de .debs
5-3 Installation a partir de RPM Linux

6- Installation FreeBSD
6-1 Méthode rapide
6-2 Suppression

7- installation Gentoo
7-1 Installation
7-2 Suppression

8- Installation Slackware
8-1 Installation a partir de RPM Linux
8-2 Désinstallation

9- Installation sur les autres systémes UNIX

10- Installation Mac OS X
10-1 Installation simplifiée de X11
10-2 Installation d'openOffice.org2.0 pour Mac OS X/ X11
10-3 Réglages complémentaires de X11
10-4 Mode d'affichage
10-5 Utiliser International [niveau de difficulté 1 ]
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Annexe 2 : Installation d'OpenOffice.org 2

10-6 Supprimer l'ouverture systématique du terminal [ niveau de difficulté 2 ]
10-7 Installation du player Java Media Framework ( JMF ) [ niveau de difficulté 2]
10-8 Utiliser les icones "crystal" [ niveau de difficulté 1 ]

11- Installation Windows® 98/ME/NT/2000/XP
11-1 Checklist pour toutes les installations.
11-2 Installation simple utilisateur
11-3 Exécuter le programme d'installation
11-4 Environnement multi utilisateurs sous Windows NT/2000/XP
11-5 Lancez OpenOffice.org pour vous assurer que l'installation s'est bien déroulée

12- Installation personnalisée
12-1 Installation automatique sous Windows 2000/XP
12-2 Installation automatique de Java
12-3 Installation de la partie principale d'OpenOffice.org
12-4 Installation manuelle de la partie utilisateur de OO0
12-5 Personnalisation manuelle de la partie utilisateur de OO0
12-6 Automatisation de l'installation de la partie utilisateur pour les autres utilisateurs
12-7 Installation de modules individuels a partir de RPM

12-8 Installation de multiples instances d'OpenOffice.org avec le méme numéro de
version

12-9 Sous Windows
12-10 Sous Linux
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Annexe 3 : Format interne des fichiers OpenOffice.org

Au-dela de I'intérét théorique, il peut étre utile de connaitre le format interne des fichiers
Calc si vous avez besoin de construire un classeur Calc avec des données produites par
une autre application ou pour créer un nouveau filtre d’export vers XML.

Un fichier OpenOffice.org Calc est une archive dans lequel des documents sont
compressés au format ZIP. Cette archive contient des fichiers texte XML (pour les
données exploitables avec un traducteur XSLT) et des fichiers binaires (pour les images).
Vous pouvez découvrir le contenu d’un fichier Openoffice.org en ouvrant le fichier avec un
gestionnaire d’archive au format Zip (Winzip, PowerArchiver...).

E)WinZip (Evaluation Version) - Evolution.ods

File Actions Options Help
& &8 &8 @ @ © e @ &
MNeyy Open Favorites Add Exfract Encrypt iew CheckOut
Type Modified Size R.. P
Cocument ... 21/05/2006 1., 23245 89%
= current.xml Cocument ... 21/05/2006 1., 0 0%
= manifest.xm Cocument ... 21/05/2006 1., 1873 83%
= meta xml Document ... 21/05/2006 1., 1073 0%
8 mimetype File 21/05/2006 1., 46 0%
= settings xml Docurment ... 21/05/2006 1., 10204 £9%
= styles xm Docurment ... 21/05/2006 1., 51 793 9359
Ethumbnail prg Image PNG  21/05/2006 1., 1220 10%
< >
Selected O files, O bytes Total 8 files, 88kB o0

Pour créer un fichier Calc
Créez un fichier classeur vide, ouvrez ce fichier avec un gestionnaire d’archive, remplacez
le fichier content.xml par un autre qui contient vos données, enregistrez I'archive. Vous
pouvez ensuite ouvrir ce fichier avec Calc.

Pour créer le fichier content.xml
Pour créer ce fichier, vous devez avoir une bonne connaissance d’XML et XSLT et des
outils appropriés pour créer ce fichier sachant qu’ils ne doivent pas contenir de saut de
ligne.
Vous pouvez obtenir des exemples de fichier content.xml en les prenant dans un fichier
classeur Calc a I'aide d’'un gestionnaire d’archive.
Vous trouverez des exemples de traducteur XSLT dans le répertoire share/xslt du répertoire
d’installation de d’OpenOffice.org.
Enfin la DTD pour valider les fichiers content.xml est présente dans le répertoire share.dtd
du répertoire d’installation de d’OpenOffice.org.
Pour vous familiariser avec cette terminologie, vous reprenons ci-aprés le texte intéressant
d’'une réponse a l'une des FAQ (Foire Aux Questions) que vous trouverez sur le site
officiel du projet francophone OpenOffice.org fr.openoffice.orqg : Pour retrouver cette
réponse et d’autres a des questions sur XML, rendez-vous I'Espace Documentation
Cliquez sur le lien FAQ

FAQ La foire aux questions

Cliquez sur le lien XML
¢ XML pour savoir ce qu'est le format de fichier OO0 et comment il est utilisé

Cliquez sur la question

e 013 - Fouravoir un apergu complet du XML de OO0,
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La figure ci-dessous est issue de I'écran de la FAQ XML.

Index général de la FAQ XML
Traduction de la FAQ du site xml.openoffice.org

o]

01 - Quelle application Opendffice org utilise le format de fichier basé sur le XML 7
02 - Quelle est l'extention par défaut des fichiers utilisant le format basé sur le XML ?
03 - Qu'est-ce que tous ces binaires que je vois dans vos fichiers 7

- Quel format de package Utilisez-vous 7 et que vais-je trouver a linterieur 7

- Comment puis-je ajouter des informations dans un fichier XML 7

- Mais je veux vraiment du XML plein, pas de compression ni de données binaires ?
- Fourguoi v a-t-il tant de styles écrits ?

- Comment sont incorporées les images et les données binaires ?

- Fourguoi ne pas avoir utilisé XHTML, XSL-FO, SVG, etc ?

- Puis-je écrire une transformation a partir du XML en ou pour autre chose ?

- J'ai trouvé un bug, qu'est-ce que je fais 7

- He, j'aime votre format XML, comment puis-je aider ?

- Four avoir un apergu complet du XML de OO0,
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OPENOFFICE.ORG ET LE XML

Vous avez sans-doute souvent entendu parler du XML, entendu dire que le format de
fichier d'OpenOffice.org était du XML, mais qu'en est-il exactement et surtout qu'est-ce
que cela signifie, qu'est-ce en fin de compte que le XML ?

QU'EST-CE QUE LE XML ?

Cet acronyme est I'abréviation de eXtensible Markup Language. En le traduisant en
frangais, cela voudrait dire "langage a balises extensibles". Cela ne vous en dit pas
beaucoup plus :)

Le XML fait partie de la classe des métalangages, c'est en fait un sous-ensemble du
SGML. Bon, alors qu'est-ce que le SGML (Standard Generalized Markup Language) ?
C'est un langage qui permet de créer des documents de fagon structurée et modulaire.
Concrétement cela veut dire que vous pouvez créer un document a partir de données
aussi hétéroclites que du son, des données provenant d'une base, ou du texte et des
images. Le SGML a donc été défini pour une large gamme d'applications et doit étre
maintenu sur un trés long terme. Ce langage étant assez complet et complexe, le XML a
été créé pour simplifier le SGML.

Ce qui peut préter a confusion au premier abord, c'est que le HTML ressemble beaucoup
au XML. C'est un langage avec des balises, qui s'ouvrent et qui se ferment. Grande
différence pourtant, le HTML a été défini avec des balises qui décrivent la présentation,
alors que les balises du XML, elles, traitent du contenu. Mais oui, le HTML est aussi un
sous ensemble du SGML, mais uniquement pour traiter des données sur le Web.

Si lI'on se résume, le XML est donc un moyen (et ni un langage de programmation, ni un
nouveau HTML) clair de structurer, décrire et échanger des données. On sépare le
contenu de la forme pour permettre cet échange. Le contenu pourra alors étre réutilisé
sous d'autres formes ou d'autres supports. Les données peuvent étre de toutes sortes :
formules chimiques, données financiéres, données musicales, texte...

L'actualité du xml en France xmlfr.org
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Un exemple du contenu xml d'un document OOo :

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7?>

<!DOCTYPE office:document-meta PUBLIC "-//OpenOffice.org//DTD OfficeDocument
1.0//EN" "office.dtd">

<office:meta>
<meta:generator>OpenOffice.org 1.1.1 (Win32)</meta:generator>
<!--645m35 (Build:8762) ——>
<meta:initial-creator>Sophie Gautier</meta:initial-creator>
<meta:creation-date>2004-05-10T19:07:36</meta:creation-date>

<meta:document-statistic meta:table-count="0" meta:image-count="31"
meta:object-count="0" meta:page-count="17" meta:paragraph-count="213"
meta:word-count="2647" meta:character-count="16353"/>

</office:meta>

Vous le voyez les balises <> distinguent le contenu du document. Une balise ouverte doit
toujours étre fermeée <office:meta> sera terminé par </office:meta>. Pour ajouter des
informations au document, on lui donne des attributs, toujours accompagnés d'une valeur :
meta:page-count="17". L'attribut meta:page-count a la valeur "17" (le document a 17
pages). On peut également placer des commentaires comme ceci : <!--
645m35(Build:8762)-->.

POURQUOI CHOISIR LE XML ?

Si lI'on regarde le fragment de code XML ci-dessus, il y a quelques choses qui
surprennent :

le XML est lisible par vous méme, mais également par la machine. C'est un de ses grands
avantages.

Il est unicode (unicode : on définit un nombre unique pour chaque caractére, quels que
soient la plateforme, le langage, le programme). Cela veut dire qu'il peut étre stocké
dans différents encodages. Quelle différence ? Vous savez sans doute que les
documents étaient (sont encore) encodées en ASCII, mais celui-ci ne se rapporte qu'a
un seul alphabet et un seul systéme d'écriture. Le fragment de code indique un
encodage UTF-8 qui est supporté par bon nombre d'alphabets.

le XML est orienté objet : au lieu de décomposer les données dans des tables normalisées
liées par relations, il décrit des objets (concrets ou abstraits) en modélisant leurs
propriétés telles qu'elles sont, ce qui rend les documents XML plus intuitifs a
comprendre.

Enfin, le XML distingue le contenu de la forme, la mise en page des données étant
assurée par des langages tiers comme CSS, XSL...

le XML génére un faible colt au niveau des composants logiciels, d'ou sa bonne

intégration dans l'industrie informatique.

LE XML DE OOO

Et comment, a quoi voit-on que OO0 est du XML ? OOo a un format de fichier .xml natif
compressé. Cela signifie que les fichiers qui composent votre document OOo sont
encapsulés dans une archive.

Un exemple : prenez votre dézipeur favori et ouvrez n'importe quel fichier .sxw (Writer)
avec, voici ce que vous obtenez :

Une collection de fichiers différents dont certains portent I'extension .xml.
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Quels modules d'OOo utilisent le xml ?
Tous les modules d'OOQo utilisent le xml comme format de fichier natif. Le module Math
utilise une structure de package un peu différente, mais du xml a l'intérieur du package :
Format interne des fichiers OpenOffice.org Calc
MathML qui est un standard xml pour les formules. Egalement, certains fichiers de
configuration utilisent le XML. Vous retrouverez toujours ces fichiers :
- le fichier meta.xml contient des informations au sujet du document (I'auteur, la date de la
derniére sauvegarde).
- le fichier styles.xml contient les styles utilisés dans le document
- le fichier content.xml contient le contenu principal du document (texte, tableaux, éléments
graphiques...)
- le fichier settings.xml, en général spécifique a une application, il contient certains
parameétres tels que l'imprimante sélectionnée...)
- les fichiers META-INF/manifest.xml contiennent des informations supplémentaires sur les
autres fichiers (comme le type MIME ou le cryptage).
Les images sont sauvegardées dans le format natif a I'intérieur du zip. Vous comprenez
maintenant pourquoi les fichiers OOo occupent si peu de place sur votre disque !
Pour en savoir plus sur les formats de fichiers OpenOffice.org, consultez le site
xml.openoffice.org
Notez qu'un document XML ne peut étre affiché tel quel, il lui faut un langage de
transformation (XSLT) et un langage de formatage des objets (XSL-FO) pour pouvoir
afficher toutes les informations correctement (ex : si votre document est constitué des
diverses parties organisées distinctement ou encore s'il contient un tableau avec des
formatages...)

DTD, SCHEMA XML, XSLT, ..., QU'EST-CE ?

DTD : Document Type Définition. La DTD va spécifier quels éléments et attributs vont étre
utilisés dans le document XML et va en décrire la structure et le contenu. La DTD peut
étre interne au document (elle inclut les définitions au sein méme du document) ou
externe (elle est située dans un fichier local ou appelée par URL). La norme XML ne
rend pas obligatoire la DTD, ainsi, on parle de document XML valide s'il comporte une
DTD ou de document XML bien formé s'il n'en comporte pas (mais qu'il respecte le
standard XML). exemple de contenu de DTD OOQo:

List the initial writers in this form (with initial="true").
Initial Writers is a term from the PDL (License).

If one of these authors assined copyright to somebody else, e.g.
the company they are working for, use the attribute copyright="..."

and name the copyright holder.
-—>
<!ELEMENT authors ( author+ ) >
<!ELEMENT author (#PCDATA)>
<!ATTLIST author
id 1D #REQUIRED
initial CDATA #IMPLIED
email CDATA #REQUIRED>
<!--
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Schéma XML : Un schéma permet également de définir la structure d'un document XML, il
est cependant plus souple qu'une DTD pour définir les types d'éléments. Il reprend les
acquis des DTD pour définir les modéles. Les schémas font I'objet d'une spécification
du W3C.

XSLT : eXtensible Style Language Transformation : C'est un langage de programmation
destiné a transformer un document XML en d'autres formes, par exemple en RTF, en
HTML ou en PDF, etc. Ce langage est déclaratif et non procédural (pas d'algorithme),
ce qui le rend plus facile d'accés pour les non développeurs. Lui méme écrit en XML, il
peut étre réinterprété. En fait, XSLT permet de transformer I'arborescence du XML en
regles de modéles décrivant une feuille de style. On le compare souvent aux CSS car
comme les CSS il produit des régles, I'ordre d'apparition des ces régles n'a pas
d'importance dans le document, il comporte également des priorités lorsque plusieurs
regles peuvent s'appliquer. La différence c'est que si une feuille CSS est vide, cela
n'aura aucune incidence sur le document html généré, elle sera simplement ignorée
n'étant qu'un habillage, alors que la feuille XSLT générera un document vide (en
réalité, ce n'est pas tout a fait vrai car la spécification a défini des regles internes
toujours présentes, donc le document n'est jamais vraiment vide :)

Un trés bon site, plein de ressources et de filtres XSLT a utiliser avec OOo :
http://www.maxopeninfo.com/

XPath : Langage déclaratif associé a XSLT et qui permet de définir des chemins de
localisation a l'intérieur de I'arbre XML.

XSL-FO : eXtensible Style Language for Formating Object : Langage permettant de définir
les objets de présentation générique (listes, tableaux...) utilisé assez souvent pour des
sorties PDF. Il intervient aprés une transformation XSLT et permet de faire une
interprétation visuelle des objets traités.

OASIS

Oasis (Organisation for the Advancement of Structured Information Standard) est un
consortium global qui dirige le développement, la convergence et I'adoption de standards
pour I'e-business. Il définit donc le standard XML. Cette définition se fait en s'appuyant sur
les formats de fichiers OpenOffice.org, ceux-ci étant ouverts et conforme avec une DTD
publiée. Plus d'informations ici :
http://www.oasis-open.org/committees/tc_home.php?wg_abbrev=office

Le format de fichiers OpenOffice.org a maintenant été adopté par KDE
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Annexe 4 : Paramétrage des options générales

Dptions - OpenOffice.org - Données d'identité

B2 OpenOffice.org

Données d'identite Adresse

Ge’neral Société

Memoire vive

Affichage Prénom/Nom/Initiales Paul Duchemin| PD

Impression

Chemins Rue

Couleurs

Polices Code postal/Yille

Sécurité L

Apparence Pays/Région

Accessibilité

Java Titre/Position
Chargement/enregistrement = . , ye s . .
Tt Tel. (domicile/t Ces données d’identité sont reprises dans les modéles

=

OpenOffice.org Calc
OpenOffice.org Base
Diagrammes
Internet

Dptions - OpenOffice.org - Général

B OpenOffice.org

et les assistants, dans les champs Nom et Prénom, pour
identifier 'auteur de marques de révision.

Fax/e-mail

H H

=

Données d'identité Aide

Infobulles

Mémoire vive

Affichage [ Infoballon

Impression Assistant

Chemins

Couleurs Rétablir 'assistant

Polices

Sécurité Formatage de |'aide Valeur par défaut N

Apparence

Accessibilite Boites de dialogue ouvrir/enregistrer

Java Utiliser les boftes de dialogue OpenOffice.org
Chargement/enregistrement
Paramétres linguistiques Statut du document

=

OpenOffice.org Calc
OpenOffice.org Base
Diagrammes Année a deux chiffres

Internet Interpréter comme années entre 1930

[ Impression : spécification du statut "Document modifié"

H A EH

et 2029

-

Les années a deux chiffres inférieures a la date spécifiée,
s’interprétent comme supérieures a I'année 2000 : 01/01/29 comme
01/01/2029 inversement 01/01/31 comme 01/01/1931.

Dptions - OpenOffice.org - Mémoire vive

B OpenOffice.org

Données d'identité Annuler

Gnerl \ Nombre d'opérations 100 7

Meémoire vive

Affichage Cache graphique

Impression T -

Chemins Utilisation pour OpenOffice.org 9 L | Mo

COL_‘IeurS Mémoire par objet 24 > | Mo

Polices

Securite Effacer de la mémoire aprés 00:10 2 hh:mm

Apparence

Accessibilité Cache pour les objets insérés

Java s F
Chargement/enregistrement el debijpts el x
Paramétres linguistiques Démarrage rapide de OpenOffice.org
OpenOffice.org Calc . N
OpenOffice org Base Chargement de OpenOffice.org au démarrage du systéme
Diagrammes N A 2 N
Internet Ces parametres peuvent étre augmentes pour les cas rares ou votre

fichier contient beaucoup de dessin ou de photos.
Pour avoir I'icobne de démarrage rapide sur la barre des taches.

© Eyrolles/Tsoft — OpenOffice.org 2 Calc 9



Annexe 4 : Paramétrage des options générales

Dptions - OpenOffice.org - Affichage

B OpenOffice.org

Données d'identits Interface utilisateur Restaurer

Général Echelle 100% Affichage d'édition

Mémoire vive . R

Taille et style des icones O Fenélres ouvertes

Impre_ssion Grande ~ | |Automatique A4

Chemins Affichage 3D

COL:I|eLIrS Pollllce du systéme pour l'interface [ Utiliser OpenGL

Polices utilisateur

Sécurité

Apparence Menu

Accessibilité Utiliser l'estompage (dithering)

Icones dans les menus "

Java . . OIRafraichissement durant l'interaction
Chargement/enregistrement ¥ Entrées de menu inactives
Paramétres linguistiques Souri
OpenOffice .org Calc Listes des polices LTS
gpenofﬁce org Base Apercu des polices Positionnement de la souris
iagrammes . .
Integrnet M Historique des polices Pas de positionnement automatique v

Bouton du milieu

Défilement automatique v

Dptions - OpenOffice.org - Impression

B OpenOffice.org
Données d'identite
General Paramétres pour ® Imprimante O Imprimer dans un fichier
Mémoire vive )

Affichage Imprimante

OORéduire la transparence ORéduire les dégradés
Chemins

Couleurs

Polices

Sécuriteé

Réduire les données d'impression

Apparence . [ORéduire les bitmaps [ Convertir les couleurs en niveaux de gris
Accessibilité

Java . . .
Chargement/enregistrement Réduire les données
Paramétres linguistiques d’|mpreSS|on, paramétrage pour

Sl 200 DPL (par défaut & yng jmpression économe
OpenOffice.org Base ] ,

Diagrammes §avertissements a I'impression.
Internet

HEHEHBHBDE

Avertissements

[ Taille du papier Transparence

[ Orientation du papier

Dptions - OpenOffice.org - Chemins

B OpenOffice.org

Données d'identité Liste des chemins

Genéral Type |Chemin
Mémoire vive AutoCorrection C:Program Files',OpenOffice.org 2.0\ share',autocorr;C:Documents
Affichage AutoTexte C:Program Files\OpenOffice .org 2.0\share\autotext',fr;C:\Documer
Impression BASIC C:Program Files\,OpenOffice.org 2.0'share'\basic;C:\Documents an
Configuration d'utilisat C:\Documents and Settings'Philippe Moreau',Application Data\Oper
Couleurs Dictionnaires C:\Program Files'OpenOffice.org 2.0\ share'dict\oo0
Polices Dictionnaires de l'utilic C:'\Documents and Settings'Philippe Moreau, Application Data'Oper
Sécurite Fichiers temporaires  C:\DOCUME ~1'PHILIP~-14,LOCALS~1"Temp
Apparence Gallery C:4Program Files'OpenOffice.org 2.0%share'gallery
Accessibilité Icones C:\Program Files!,OpenOffice.org 2.0\ share',configisymbol
Java Images C:\Program Files\OpenOffice.org 2.0\share'\gallery
Chargement/enregistrement Linguistique C:Program Files!OpenOffice.org 2.0\share\dict
Paramétres linguistiques Mes documents F:\Tsoft),
OpenOffice.org Calc Modéles C:Program Files'OpenOffice.org 2.0\share' template’fr;C:\Documel
OpenOffice.org Base Palettes C:\Documents and Settings'Philippe Moreau' Application Data'Oper
Diagrammes Sauvegardes C:'Documents and Settings'Philippe Moreau' Application Data'Oper
Internet
< >

Définir les répertoires de stockage par défaut.
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Dptions - OpenOffice.org - Couleurs

B OpenOffice.org

Données d'identité

Geéneral

Mémoire vive

Affichage

Impression

Chemins

Polices

Sécurité

Apparence

Accessibilité

Java
Chargement/enregistrement
Paramétres linguistiques
OpenOffice.org Calc
OpenOffice.org Base
Diagrammes
Internet

HEEHHHEBH

Proprietés

Nom Bleu 8 Ajouter

Couleur  |[C]Bleus 4 Modifier

Palette de couleurs

HEEREEEEN -

[] | RVB v

HmE R 153 2

EEEEEEEE -

HEEENEEER 204

] |l
HE

Editer...

Supprimer ...

|

B 255 2

. Modifier certaines couleurs de la palette de
. couleur par défaut.
: —

Dptions - OpenOffice.org - Polices

B OpenOffice.org

Données d'identité

Général

Mémoire vive

Affichage

Impression

Chemins

Couleurs

Sécurité

Apparence

Accessibilité

Java
Chargement/enregistrement
Paramétres linguistiques
OpenOffice.org Calc
OpenOffice.org Base
Diagrammes
Internet

HEEHHHEBE

[ Utiliser la table de remplacement

| Modifier la table de remplacement des polices
(police de remplacement lorsque celles
utilisées dans le document n’existent pas sur
votre systéme).

Changer la police pour le code source HTML
et Basic

Paramétres des polices pour les sources HTML et Basic
Polices Automatique v

Uniquement les polices non proportionnelles

Taille 10 v

Dptions - OpenOffice.org - Sécurité

B OpenOffice.org

Données d'identité

Geéneral

Mémoire vive

Affichage

Impression

Chemins

Couleurs

Polices

Apparence

Accessibilité

Java
Chargement/enregistrement
Paramétres linguistiques
OpenOffice.org Calc
OpenOffice.org Base
Diagrammes
Internet

HEHEHRBH

Options de sécurité

Avertir si le document contient des changements enregistrés, des versions, des
informations ou des notes masquées lors de

Ol'enregistrement ou l'envoi de documents la signature de documents
Ol'impression de documents [Ola création de fichiers PDF
[ Supprimer les informations personnelles lors de I'enregistrement
[CIProtection par mot de passe recommandée lors de I'enregistrement

Sécurité des macros

Réglez le niveau de sécurité d'execution des macros et spécifiez
les développeurs de macros de confiance.

Sécurité des macros...

Options de partage de fichiers pour ce document

O 0uverture de document en lecture seule recommandeée

LlEnregistrer les modifications: Dé&finjr des avertissements de sécurité lors
de I'ouverture, I'enregistrement, I'impres-
sion, et le niveau de sécurité des macros
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Annexe 4 : Paramétrage des options générales

Dptions - OpenOffice.org - Apparence

B OpenOffice.org q |
Données d'identite Jeu de couleurs

Memoire vive

Affichage
Impression
Chemins Act...|[Elément de l'interface utlisateur |Pararnétre de couleur
Couleurs Geénéral

Polices

Sécurité Arriére-plan des documents [ ] Automatique +
Accessibilite Délimitations du texte [ ] Automatique v
Java

|Apergu
Chargement/enregistrement Arriére-plan de l'application [ ] Automatique v -

Couleurs personnalisées

B H

Paramétres linguistiques

OpenOffice.org Calc Bordures des objets [ | Automatique +

OpenOffice.org Base

Diagrammes OBordures des tableaux [ ] Automatique ~

Internet Couleur de pO"CQ l:l Automatiqu‘ v -
OLiens non visités Personnaliser les couleurs de I'interface.

11 frane seicibran T L)

Dptions - OpenOffice.org - Accessibilite

B OpenOffice.org

Données d'identité Autres options

Genéral Support des logiciels d'accessibilité pour les personnes souffrant d'un handicap

Mémoire vive (redémarrage du programme requis)

Affichage - P

. O utilisation du curseur de sélection dans les textes en lecture seule

Impression

Chemins Autoriser les images animées

Couleurs i

Polices Autoriser le texte animé

Sécurité o . . =

Apparence Disparition des infobulles apres 4 .  secondes

Java Options pour le contraste élevé
Charge‘mentf enregistrement Détection automatique du mode de contraste élevé du systéme d'exploitation
Paramétres linguistiques
OpenOffice.org Calc [ Couleur de police automatique pour I'affichage a I'écran Paramétrage Spécifique
.
SE;Z?SIT:“(ZEW e Couleurs du systéme dans les apercus de page ;aux personnes souffrant
Internet %d’Uﬂ handicap.

Dptions - OpenOffice.org - Java

B OpenOffice.org
Données d'identité
Général Utiliser un environnement d'exécution Java

Mémoire vive . .
Affichage Environnements d'exécution Java (JRE) installés :

Options Java

Impression Fournisseur Yersion Fonctionnalités Ajouter ...
Chemins

Couleurs
Polices
Sécurité
Apparence
Accessibilite

Chargement/enregistrement

Sun Microsystems Inc. 1.50 06

Paramétres...

Class path...

]

Paramétres linguistiques Ajouter et paramétrer un environnement d’exécution Java,
gpe"8¢09-0f9 ga'c nécessaire pour le fonctionnement des assistants,
penOffice.org Base y . . , CL treg z
Diagrammes d’OpenOffice.org Base, des options d'accessibilité, des
Internet macros.

< >

Emplacement : C:'Program Files'Java\jrel.5.0_06
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Annexe 5 : Veérifier I'orthographe et trouver des synonymes

Cette fonction d'OpenOffice.org est la méme pour Calc, Writer, Impress ou Draw. La
vérification orthographique attire votre attention sur des mots considérés comme suspects
du simple fait qu'ils ne sont pas dans les dictionnaires employés. Cette vérification vous
aide donc a détecter principalement les erreurs de saisie.

Cette vérification peut étre activée en permanence (automatique), les mots suspects sont
alors soulignés d'un trait ondulé rouge. Si vous n'avez pas activé cette option, la
vérification n'a lieu que lorsque vous lancez la vérification de proche en proche.

& Le dictionnaire utilisé est celui de la langue par défaut, ou le dictionnaire spécifié dans le
style des cellules (onglet Police dans la zone Langue) ou le format des caractéres
sélectionnés dans une cellule (dans la zone Langue), si certains textes doivent étre
vérifiés dans une langue différente

Lancer la vérification de proche en proche

La vérification s’effectue dans la feuille active a partir de la cellule active, cellule par cellule
dans l'ordre des colonnes jusqu'a la derniére cellule non vide ou de la sélection. Vous
pouvez ensuite choisir de continuer la vérification a partir du début de la feuille.

Cliquez sur l'icone % dans la barre d'instrument, ou
Ouitils >Vérification orthographique>Vérification ou

La vérification détecte le premier mot suspect suivant et affiche la boite de dialogue qui
vous permet de corriger le mot :

Vérification orthegraphique : (Frangais (France))

Absent du dictionnaire

L'appel de fonds est caloulg sur 13 base du budget previsionnel de A Ignarer une FDif 3
'exarcice -

o Tout ignorer
w AjoLter 2
Suggestions
provisionne| F
previsionnel :
Tout modifier d
Langue du dictionnaire " Francais (France) F3) v

é Cptions. . ’ Aide ] [ Ferrmer l

© Mot suspect d'origine dans le texte en couleur (rouge), il est modifiable directement.

® Sélectionnez la bonne suggestion, puis cliquez sur « Modifier ».

© « Ignorer une fois » poursuit la vérification orthographique sans corriger le mot.

O « Tout ignorer » : le mot sera ignoré aussi dans toute la suite du texte.

O « Ajouter » ajoute le mot de la zone Mot au dictionnaire de I'utilisateur sélectionné.

O « Modifier » : remplace le mot d'origine par la zone Mot ou la suggestion sélectionnée.

@ « Tout modifier » : le mot d'origine sera aussi remplacé dans la suite du texte.

® Spécifie la langue a utiliser pour la vérification orthographique.

© « Options » pour activer des dictionnaires utilisateur et définir les régles de
vérification.

« Fermer » ferme la boite de dialogue
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Annexe 5 : Vérifier I'orthographe et trouver des synonymes

Vérification automatique
Pour activer I'option de vérification automatique :

ABC

Cliquez sur l'icone ‘ ‘ dans la barre d'outils

Dés que vous avez activé cette option, la vérification s'effectue sur I'ensemble du
document et souligne les mots suspects par un trait ondulé rouge. De plus, la vérification
s'effectue ensuite a chaque nouveau mot saisi.

Pour corriger le document, repérez a I'écran les mots suspects :

Double-cliquez sur la cellule qui contient le mot suspect, corrigez le mot dans le texte de la
cellule ou cliquez-droit sur le mot et sélectionnez une des suggestions. Vous pouvez
décider d'ignorer la vérification de ce mot dans tout le texte ou ajouter ce mot au
dictionnaire utilisateur ou dans les autocorrections.

Options de vérification orthographique
Les options de vérification orthographique sont accessibles pendant la vérification
orthographique dans la boite de dialogue Vérification orthographique par le bouton
« Options », et de fagon plus générale dans les options linguistiques de OpenOffice.org :

Outils>Options>Paramétres linguistiques>Linguistique

Options - Parametres linguistiques - Linguistique

Cpen>ffice.org

Chargement/enregistrement

Pararéfres linguistiques Modules de langue disponibles
Langues

Linguistique

3

Yerifier I'orthographe au cours de la frappe
Werifier les mots en majuscules

verifier les mots comportant des chiffres
verifier la casse

verifier les zones spéciales

Werifier dans toutes les langues

Masquer le soulighage des fautes

Ancienne orthographe allemande

Longueur de mot minimum pour la coupure des mots @ 5
Caracteres avant le saut . 2

Caractéres aprés le saut : 2

Coupure automatique

Coupure des zones spéciales

0HEB

OpenOffice.org Hunspell SpellChecker
W ALTLinusx LibHnj Hyphenator

(W] Office. W iter
penoffice.org Writer ¥ Openoffice.org New Thesaurus

Openoffice.org Writer Aneb
COpenffice.org Base
Diagrammes

Internet

Dictionnaires de 'utilisateur

standard [Toutes]
I soffice [Toutes]
I sun [Toutes]

HEHHEBH

NinlsisEEEE s

.(|

™ wérifier les mots en majuscules
™ werifier les mots comportant
M werifier la casse

ez speciales -

[ Ok l ’ Annuler ] ’ Aide ] ’ Précédent

Rechercher des synonymes
Vous pouvez obtenir un style plus varié et précis en utilisant le dictionnaire des
synonymes pour chercher rapidement un synonyme pour un mot.
Pour rechercher un synonyme :
Cliquez sur le mot, puis [Ctr]+F7], cliquez sur la suggestion de votre choix

Dictionnaire des synonymes (Frangais (France)) ﬁ‘
Suggestions
ot Remplacer par 'IPour trouver le synonyme d'un
* | | mauvais -‘“—‘*syno_nyme :
) O Cliquez sur le synonyme
Synanyme "2C@® Cliquez sur « Rechercher »
corrupteur -~ l
seduc Lafigue: . I
dépravant I ]
=N Aido

Sélectionnez un des synonymes en ©, cliquez sur « OK » ©
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