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Chef de projet

	Identification
	Nom

· Xxxxxxx

Contact

· Xxxxxxx

Date de prise de fonction

· Xxxxxxx


	

	

	Rôles
	Rattachement hiérarchique

· Xxxxxxx

Rattachement fonctionnel

· Xxxxxxx

Pouvoirs de décision

· Xxxxxxx

Pouvoirs de validation

· Xxxxxxx


	

	

	Références
	Mission

· Xxxxxxx

Activités

· Xxxxxxx

Compétences techniques

· Xxxxxxx

Compétences personnelles

· Xxxxxxx


	

	

	Sécurité
	Accès aux documents papier

· Xxxxxx

Accès aux fichiers informatiques

· Xxxxxx



Comité de pilotage

	Identification
	Noms des acteurs

· Xxxxxxx

Rôles des acteurs

· Xxxxxxx


	

	

	Rôles
	Pouvoirs de décision

· Xxxxxxx

Pouvoirs de validation

· Xxxxxxx


	

	

	Références
	Missions

· Xxxxxxx



Équipe projet

	Planificateur
	Nom

· Xxxxxxx

Coordonnées

· Xxxxxxx

Mission

· Xxxxxxx

Pouvoirs de décision

· Xxxxxxx

Pouvoirs de validation

· Xxxxxxx



	

	



	Responsable communication
	Nom

· Xxxxxxx

Coordonnées

· Xxxxxxx

Mission

· Xxxxxxx

Pouvoirs de décision

· Xxxxxxx

Pouvoirs de validation

· Xxxxxxx



	

	

	Responsable documentation
	Nom

· Xxxxxxx

Coordonnées

· Xxxxxxx

Mission

· Xxxxxxx

Pouvoirs de décision

· Xxxxxxx

Pouvoirs de validation

· Xxxxxxx



	

	

	Responsable gestion des ressources
	Nom

· Xxxxxxx

Coordonnées

· Xxxxxxx

Mission

· Xxxxxxx

Pouvoirs de décision

· Xxxxxxx

Pouvoirs de validation

· Xxxxxxx



	

	


Experts et ressources

	Expert
	Nom

· Xxxxxxx

Coordonnées

· Xxxxxxx

Mission

· Xxxxxxx

Pouvoir de décision

· Xxxxxxx

Pouvoir de validation

· Xxxxxxx



	

	

	Ressource
	Noms

· Xxxxxxx

Coordonnées

· Xxxxxxx

Missions

· Xxxxxxx

Pouvoirs de décision

· Xxxxxxx

Pouvoirs de validation

· Xxxxxxx

Tâches à exécuter

· Xxxxxxx



	

	


Auteur :


Nom du fichier :


Emplacement :


Date de création :


Date de modification :


N° de version :


Livrable N° 11





Fiche de poste





Nom du projet











Projet X








�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom du chef de projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Coordonnées où le chef de projet peut être rapidement contacté


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Date de le prise de fonction du chef de projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom ou service dont dépend hiérarchiquement le chef de projet, hors fonctionnement projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom ou service dont dépend fonctionnellement le chef de projet, hors fonctionnement projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoirs détenus par le chef de projet en matière de décision dans le système projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoirs détenus par le chef de projet en matière de validation dans le système projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Missions principales du chef de projet ; ici sont rappelés ses principaux rôles


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Liste des activités que le chef de projet doit assumer dans la gestion du projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Compétences techniques requises par le chef de projet pour assumer son poste dans ce projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Compétences ou aptitudes personnelles que le chef de projet doit avoir pour assumer son poste dans le projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Liste des documents que le chef de projet peut consulter ou modifier


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Liste des fichiers informatiques que le chef de projet peut consulter ou modifier


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Noms des membres du comité de pilotage


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Rôle de chacun des membres du comité de pilotage (client, commanditaire, payeur, direction)


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoirs détenus par le comité de pilotage en matière de décision dans le système projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoirs détenus par le comité de pilotage en matière de validation dans le système projet


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Missions principales du comité de pilotage ; ici sont rappelés ses principaux rôles


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom du planificateur


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Coordonnées principales du planificateur


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Mission du planificateur


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de décision du planificateur


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de validation du planificateur


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom du responsable de la communication


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Coordonnées principales du responsable de la communication


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Mission du responsable de la communication


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de décision du responsable de la communication


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de validation du responsable de la communication


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom du responsable de la documentation


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Coordonnées principales du responsable de la documentation


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Mission du responsable de la documentation


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de décision du responsable de la documentation


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de validation du responsable de la documentation


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom du responsable de la gestion des ressources


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Coordonnées principales du responsable de la gestion des ressources


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Mission du responsable de la gestion des ressources


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de décision du responsable de la gestion des ressources


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de validation du responsable de la gestion des ressources


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom de l’expert


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Coordonnées principales de l’expert


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Mission de l’expert


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de décision de l’expert


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de validation de l’expert


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Nom de la ressource


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Coordonnées principales de la ressource


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Mission de la ressource


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de décision de la ressource


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Pouvoir de validation de la ressource


�PAGE \# "'PAGE : '#'�'"  ��Ensemble des tâches principales du macro planning dans lesquelles la ressource est impliquée
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