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Dans la premiere colonne, inscrivez les tétes de chapitre de la consultation.

Dans la deuxieme, prennent place les demandes issues de la consultation qui correspondent
aux « attentes » dégageées de la mise en application de la méthode ABCD.

Dans la troisieme colonne, indiquez le numero de chapitre correspondant a chacune des
demandes.

Dans la quatriéme colonne, écrivez le nom du chapitre correspondant a chacune des
demandes.

Dans la cinquiéme colonne, entrez les dates de remise en interne (avec Tf, la date de remise
finale de I’offre, et TO, la date de lancement de la réponse). Ainsi, vous saurez, par exemple,
que la rédaction de telle partie doit étre achevée au plus tard a telle date.

La sixieme colonne indique le nombre de pages correspondant a chaque critere.

La septieme colonne est la colonne d’avancement. Ce tableau représente aussi une
photographie & un instant donné (a T0+2, dans I’exemple suivant) de ce qui est rédige et de
ce qui ne I’est pas encore complétement. A partir de 12 vous étes en mesure de détecter un
retard de rédaction.

Dans la huitieme colonne, nommez de facon claire les responsables de rédaction (avec, dans
notre exemple, IC pour «ingénieur commercial », ITC pour «ingénieur technico-
commercial 1 », etc.). Vous pouvez ainsi identifier les points durs de la rédaction, ceux qui
vont peut-étre nécessiter un renfort des ressources ou une demande d’énergie supérieure de
votre rédacteur.

Dans la derniére colonne, figure le nom du correcteur de la rédaction, celui qui aura en
charge la relecture des parties rédigées par des tiers (DC pour « directeur commercial »,
etc.).




